АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В АРЕНДУ ИЛИ СОБСТВЕННОСТЬ ИЗ ЗЕМЕЛЬ

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ

СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА ИЛИ НАХОДЯЩИЕСЯ

В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в аренду или собственность из земель сельскохозяйственного назначения, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности (далее - административный регламент), разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в аренду или собственность из земель сельскохозяйственного назначения, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Теленгит-Сортогойского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Наименование органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу

1.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Теленгит-Сортогойского сельского поселения совместно с администрацией МО «Кош-Агачский район» согласно соглашению. Уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги является  администрация Теленгит-Сортогойского сельского поселения и администрация МО «Кош-Агачский район». Предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты МО «Кош-Агачского района» согласно соглашению.
Заявитель вправе обратиться за предоставлением данной муниципальной услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
1.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация МО «Кош-Агачский район» взаимодействует с:

- администрацией Теленгит-Сортогойского сельского поселения;

- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Алтай;

- федеральным государственным учреждением "Земельная кадастровая палата" по Республике Алтай;

- Кош-Агачским филиалом Федерального государственного унитарного предприятия "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ";

- средствами массовой информации;

- нотариатом, судебными органами, правоохранительными органами, органами государственной статистики, иными органами и организациями, имеющим сведения, необходимые для организации процесса предоставления муниципальной услуги физическим или юридическим лицам.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление

муниципальной услуги

Конституция Российской Федерации (опубликована в газете "Российская газета", N 237, 25.12.1993);

Гражданский кодекс Российской Федерации (опубликован в газете "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

Земельный кодекс Российской Федерации (опубликован в газете "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);

Градостроительный кодекс Российской Федерации (опубликован в газете "Российская газета", N 290, 30.12.2004);

Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (опубликован в газете "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);

Федеральный закон от 21 декабря 2004 года N 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую" с изменениями и дополнениями (опубликован в газете "Российская газета", N 290, 30.12.2004);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 212-ФЗ "О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в части уточнения условий и порядка приобретения прав на земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности" (опубликован в газете "Российская газета", N 164, 31.07.2007);

Федеральный закон от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (опубликован в газете "Российская газета", N 145, 30.07.1997);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (опубликован в газете "Российская газета", N 165, 01.08.2007);

Федеральный закон от 11 июня 2003 года N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве" (опубликован в газете "Российская газета", N 115, 17.06.2003);

Федеральный закон от 24 июля 2002 года N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" (опубликован в газете "Российская газета", N 137, 27.07.2002);

Федеральный закон от 7 июля 2003 года N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве" (опубликован в газете "Российская газета", N 135, 10.07.2003);

Федеральный закон от 15 апреля 1998 года N 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан" (опубликован в газете "Российская газета", N 79, 23.04.1998);

Водный кодекс Российской Федерации (опубликован в газете "Российская газета", N 121, 08.06.2006);

Федеральный закон от 18 июня 2001 года N 78-ФЗ "О землеустройстве" с дополнениями и изменениями (опубликован в газете "Российская газета" N 118-119, 23.06.2001);

Федеральный закон от 21 декабря 2004 года N 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую" с изменениями и дополнениями (опубликован в газете "Российская газета", N 290, 30.12.2004);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 212-ФЗ "О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в части уточнения условий и порядка приобретения прав на земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности" (опубликован в газете "Российская газета", N 164, 31.07.2007);

иные федеральные законы, соглашения федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Республики Алтай, другие областные законы, а также иные нормативные правовые акты Администрации МО «Кош-Агачского района»,  Теленгит-Сортогойского сельского поселения.

1.4. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечными результатами муниципальной услуги могут являться: 

- решение о предоставлении ЗУ;
- заключение предварительного договора аренды земельного участка; 

- заключение договора аренды земельного участка; 

- решение об отказе в предоставлении земельного участка.

1.5. Описание заявителей

1.5.1. Заявителями муниципальной услуги являются:

- юридические лица (зарегистрированные в Российской Федерации в установленном законодательством порядке);

- индивидуальные предприниматели;

- физические лица

1.5.2. От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.5.3. От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

2.1.1. Местонахождение и почтовый адрес администрации Теленгит-Сортогойского сельского поселения: 649780, Республика Алтай, Кош-Агачский район, с. Теленгит-Сортогой, ул.Центральная, 2
- Местонахождение и почтовый адрес администрации МО «Кош-Агачский район»: 649780, Республика Алтай, Кош-Агачский район, с. Кош-Агач, ул. Советская, 65

2.1.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами:

	понедельник
	с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 30 мин.

	вторник
	с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.

	среда
	выездной день.

	четверг
	с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.

	пятница
	приема нет

	суббота
	выходной

	воскресенье
	выходной.


2.1.3. Справочные телефоны:

телефон специалистов  Теленгит-Сортогойского  сельского поселения
8(388)42-24-3-17; 
телефон специалистов  админситрации МО «Кош-Агачский район»

8(388)42-22-3-46; 

2.1.4. Адрес интернет-сайта: -
Адрес электронной почты Теленгит-Сортогойского сельского поселения: telengitsp@mail.ru
Адрес электронной почты администрации МО «Кош-Агачский район»: koshagash@bk.ru
2.1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

непосредственно специалистами администрации при личном обращении;

с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

2.1.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

2.1.7. Порядок проведения специалистами администрации консультаций по вопросу предоставления муниципальной услуги представлен в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

2.1.8. Заявители, направившие в администрацию документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами администрации по вопросам, указанным в пункте 2.7.2 настоящего административного регламента.

2.1.9. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.2.2 настоящего административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения администрации.

2.1.10. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе находится представленный им пакет документов.

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.2.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.5.1 настоящего административного регламента, является обращение заявителя в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, с заявлением в администрацию МО «Кош-Агачский район». Соответствующее заявление может быть подано через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.2.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги представляются в порядке, предусмотренном действующим законодательством, следующие документы:

а) для физического лица:

 заявление (c приложением - карты);

        план-схема размещения земельного участка;
        копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей);

нотариальная доверенность, подтверждающая права представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

схема расположения земельного участка, на кадастровом плане территории,  выданная администрацией  сельского поселения,  где расположен земельный участок, подписанная Главой поселения и скрепленная печатью;

кадастровый план территории, на которой расположен земельный участок;

б) для юридического лица:

заявление (c приложением - карты);

нотариально заверенная копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

нотариальная доверенность, удостоверяющая права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

нотариально заверенная копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);

нотариально заверенные копии учредительных документов (устав или Положение, учредительный договор);

заверенная выписка из Единого государственного реестра юридических лиц не позднее, чем за 30 дней до подачи заявления;

нотариально заверенная копия протокола уполномоченного органа юридического лица об избрании (назначении) руководителя;

схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, выданная Администрацией  сельского поселения, где расположен земельный участок, подписанная Главой поселения и скрепленная печатью;

кадастровый план территории, на которой расположен земельный участок.

2.2.3. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.2.4.Администрация  Теленгит-Сортогойского сельского поселения и администрация МО «Кош-Агачский район» не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.2.5. Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу:
 Республика Алтай, Кош-Агачский район, с. Кош-Агач, ул. Советская, 65  в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 2.1.2 настоящего административного регламента.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги - сто сорок восемь календарных дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.2.2 настоящего административного регламента.

2.3.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 2.2.2 настоящего административного регламента.

2.3.3. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.2.2 настоящего административного регламента, не требующих исправления и доработки.

2.3.4. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.4. Перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

непредставление документов, указанных в пункте 2.2.2 настоящего административного регламента;

документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.8 настоящего административного регламента;

представление документов ненадлежащим лицом;

изъятие земельных участков из оборота;

установление федеральным законом запрета на предоставление земельных участков;

резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд;

отсутствие полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным участком;

в случае, если на земельный участок в течение месяца с момента опубликования информации о предоставлении земельного участка в средствах массовой информации поступило еще одно или более заявлений.

Срок принятия решения для отказа в предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 рабочих дней со дня рассмотрения заявления.

2.5. Другие положения, характеризующие требования

к предоставлению муниципальной услуги

2.5.1. Информирование заинтересованных лиц осуществляется бесплатно.

2.5.2. Документы, указанные в подразделе пункта 2.2.2 настоящего административного регламента, могут быть направлены в администрацию почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке.

2.5.3. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на прием к должностному лицу комитета.

Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении или с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты.

При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные и желаемое время посещения. Заявителю сообщаются дата и время приема.

2.5.4. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.6. Порядок получения консультаций о предоставлении

муниципальной услуги

2.6.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами администраций при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалисты администрации обязаны:

начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо;

избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

соблюдать права и законные интересы заявителей.

2.6.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источнику получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

срокам предоставления муниципальной услуги;

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.6.3. Консультации и прием специалистами администрации граждан и организаций осуществляются в соответствии с режимом работы администрации, указанным в пункте 2.1.2 настоящего административного регламента.

2.7. Требования к оформлению документов, представляемых

заявителями

2.7.1. В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:

а) для физического лица:

реквизиты лица (фамилия, имя, отчество);

место регистрации;

паспортные данные;

вид права приобретаемого земельного участка;

срок аренды (при предоставлении земельного участка в аренду);

площадь земельного участка;

для каких целей предоставляется земельный участок;

местонахождение земельного участка;

б) для юридического лица:

реквизиты лица (полное наименование):

юридический адрес;

вид права приобретаемого земельного участка;

срок аренды (при предоставлении земельного участка в аренду);

площадь земельного участка;

для каких целей предоставляется земельный участок;

местонахождение земельного участка.

2.7.2. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.7.3. Заявление может быть оформлено как заявителем, так и, по его просьбе, специалистом, осуществляющим подготовку документов по предоставлению муниципальной услуги.

2.7.4. Заявление на предоставление муниципальной услуги формируется в одном экземпляре и подписывается заявителем.

2.7.5. Копии документов, указанных в пункте 2.2.2 настоящего административного регламента, за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами. После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.

2.7.6. Копии документов, указанных в пункте 2.2.2 настоящего административного регламента, должны быть пронумерованы, заверены подписью заинтересованного лица либо подписью руководителя и печатью организации (индивидуального предпринимателя), представляющего документы, в случае отсутствия печати - подписью с расшифровкой.

III. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов;

проверка документов, представленных заявителем;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

выдача документов или письма об отказе.

3.1.2. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении N 5 к настоящему административному регламенту 

3.2. Описание последовательности административных действий

(процедур) при предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Прием и регистрация документов.

3.2.1.1. Основанием для начала процедуры является представление комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.2.2 настоящего административного регламента, направленных заявителем по почте или доставленных в администрацию;

а) направление документов по почте.

Специалист администрации, ответственный за регистрацию входящей и исходящей документации, вносит запись о приеме документов в журнал регистрации входящих документов, в том числе:

регистрационный номер;

дату приема документов;

наименование заявителя;

наименование входящего документа;

дату и номер документа заявителя.

На заявлении заявителя проставляются штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и дата поступления документов или производится запись вручную.

В день поступления документов специалист администрации, ответственный за регистрацию входящей и исходящей документации, передает уполномоченному должностному лицу отдела земельно-имущественных отношений администрации МО «Кош-Агачский район», все документы в день их поступления;

б) представление документов заявителем при личном обращении.

Заявитель, который хочет взять себе землю:
1) Выбирает любой понравившийся ему участок, выбирать можно будет по Интернету, через «Публичную кадастровую карту» –http://maps.rosreestr.ru/portalonline/)
2) Начерчивает его границы на кадастровом плане территории (выдаётся в кадастровой палате или заказывается через сайт Росреестра – https://rosreestr.ru/wps/portal/) 
3) Подает заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (ст. 39.15 ЗК РФ) в местную администрацию или иной орган, уполномоченный на предоставление данного участка земли. В случае, если данный земельный участок действительно является свободным – не обременён правами третьих лиц, не зарезервирован для государственных или муниципальных нужд и т.д. (ст. 39.16 ЗК РФ), администрация в течение месяца обязана:
- Принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка совместно с главой сельского поселения
- Утвердить изготовленную гражданином схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории (КПТ), и
- Опубликовать извещение о предоставлении земельного участка в газете «Чуйские зори» и разместить эту информацию на официальном сайте в Интернете. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для предоставления земельного участка гражданину (ст. 39.17 ЗК РФ) – при условии, что заявитель 
4) Закажет межевание земельного участка и 
5) Обеспечит его постановку на кадастровый учет. 

Заявитель с заявлением о предварительном согласовании и со схемой расположения земельного участка приносит свое заявление в приемную администрации, для согласования с главой администрации сельского поселения. При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но заявитель настаивает на его принятии, специалист администрации в течение 5 рабочих дней после регистрации заявления направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения.

 В течение месяца глава администрации принимает решение о предоставлении ЗУ или об отказе. Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его законному представителю либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

В случае положительного решения администрация готовит извещение заявителю для опубликования. Итогом этих процедур является образование земельного участка с границами, площадью, кадастровым номером, (схема расположения земельного участка на КПТ, межевой план, кадастровый паспорт). Послеэтого:
6) Гражданин подает заявление  о предоставлении земельного участка– уже с указанием его кадастрового номера.
7) Администрация (в течение месяца со дня подачи этого заявления) 
готовит проект постановления администрации Теленгит-Сортогойского сельского поселения о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность за плату в течение двух недель. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим административным регламентом, и принятием решений специалистами администрации осуществляет их непосредственный руководитель.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях Администрации МО «Кош-Агачский район».

4.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.2.1. Специалист администрации несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет Глава администрации в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Алтай, Кош-Агачского района. По результатам проверок Глава администрации дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля - ежемесячно.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании муниципальных правовых актов и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги муниципальным правовым актом комитета формируется комиссия, председателем которой является первый заместитель главы администрации. В состав комиссии включаются муниципальные служащие, в том числе глава сельского поселения.

Комиссия имеет право:

разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии.

4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения лиц администрации, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Контроль за деятельностью специалистов осуществляет Администрация МО «Кош-Агачский район».

Заявители также могут обжаловать действия (бездействие):

Специалистов администрации – Главе администрации;

Заявители могут обжаловать действия или бездействие специалистов администрации в судебном порядке.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) (согласно приложению N 3 к настоящему административному регламенту).

При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Алтай.

Обращения иных заинтересованных лиц рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней со дня их поступления в Администрацию МО «Кош-Агачский район».

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Ответственные лица администрации проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы администрации, указанным в пункте 2.1.2 настоящего административного регламента.

Личный прием проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, указанным в пункте 2.1.3 настоящего административного регламента.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (приложение N 4 к настоящему административному регламенту - не приводится).

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.9. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие лиц администрации, в судебном порядке.

5.16. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащимся в пункте 2.1.3 к административному регламенту;

на интернет-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу (в случае его наличия).

5.17. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Главе администрации ______________________

                                    сельского поселения
_________________________________________

Заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка __________________________________________________________________________________

На земельном участке, расположенном ________________________________________________

(предполагаемое место размещения объекта)
Ориентировочной площадью ________________, формируемый на кадастровом квартале: 04:10:_____________________________________________________________________________

Обоснование примерного размера земельного участка: ___________________________________

Испрашиваемое право на земельный участок:___________________________________________

Реквизиты юридического лица:

Полное наименование юридического лица ______________________________________________

__________________________________________________________________________________

Сокращенное наименование__________________________________________________________

Юридический адрес: индекс___________ область _______________ район _________________

Село ___________________ улица ______________ дом ______________ кв._________________

Почтовый адрес: ___________ область ________________________ район ___________________

Село ___________________ улица ______________ дом ______________ кв._________________

Телефоны: _________________________________________________________________________

Приложение:

1. Схема размещения (варианты размещения) объекта.

2.  Выписка  из  Единого государственного реестра юридических лиц.

3.  Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

4.  Копии учредительных документов.

    5.  Документ,  подтверждающий  право лица, подписавшего заявление, если заявление подается юридическим лицом.

    6. Доверенность, если от имени заявителя действует представитель.

  ________________________________________    __________________   ____________________
    (Ф.И.О. и должность представителя юридического лица; Ф.И.О. гражданина)                  (подпись)                                   (расшифровка подписи)

  (М.П. юр. лица)

  "___"____________ ____ г.

                                                           Главе администрации _____________________________                                                                     

                                                           сельского поселения

                                                            _______________________________________________

                                                           от гр. ___________________________________________

                                                           ________________________________________________

                                                                                                                          (фамилия, имя, отчество полностью)

                                                           Паспорт серия _______________ № _________________

                                                           Выдан «___» ____________________________ 20____г.

                                                           ________________________________________________ 

                                                           ________________________________________________

                                                                                                 (кем выдан)

                                                           Зарегистрирован (а) по адресу: _____________________

                                                           ________________________________________________

                                                           Место фактического проживания ___________________

                                                           ________________________________________________

Заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

              Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка_______________________________________________________________________

    (назначение объекта)

На земельном участке, расположенном ____________________________________________
_____________________________________________________________________________

          (предполагаемое место размещения объекта)

Ориентировочной площадью ________________, формируемый на кадастровым квартале: 04:10:________________________________________________________________________                                      

                                            (указывается в случае, если заявителю он известен)
Обоснование примерного размера земельного участка: ______________________________
Испрашиваемое право на земельный участок: ______________________________________
Приложение:__________________________________________________________________
                                               (могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты)

_____________________________________________________________________________

«_____» ____________________ 2015г.

_________________________________

               (подпись заявителя и доверенного лица)


Заявление на имя главы администрации МО «Кош-











                            

Заявление на имя главы администрации сельского поселения с приложением карты испрашиваемого земельного участка





Отказ в предоставлении земельного участка





Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, и которые заявитель вправе представить самостоятельно








Выдача документов





Постановление, предварительный договор аренды, договор аренды





Постановление о предварительном согласовании земельного участка 





Извещение в газету «Чуйские зори»








Выдача документов для постановки в государственный кадастровый учет














Согласование с главой администрации соответствующего сельского поселения








